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LukSiy Vinco Grybo gimnazijos vadovy vadybinés sritys, funkeijos ir

atsakomybeés

Nijolé Sapoliené - gimnazijos direktoré:
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Organizuoja jstaigos darba, kad bty jgyvendinami gimnazijos idkelti tikslai ir
atliekamos nustatytos funkcijos.

Uztikrina, kad buty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir Gimnazijos nuostaty.
Vadovauja Gimnazijos strateginio ir metiniy veiklos plany, $vietimo programy
rengimui, jas tvirtina, vadovauja jy vykdymui.

Tvirtina gimnazijos struktiira teisés akty nustatyta tvarka.

Paskirsto gimnazijos pavaduotojy vadybines funkcijas, uZtikrina jy darbo
savarankiskumg ir kontrolg.

Teisés akty nustatyta tvarka skiria ir atleidZia gimnazijos darbuotojus, tvirtina jy
pareigybiy apraSymus, pareigybiy sarasa, nevirSydama nustatyto didZiausio leistino
pareigybiy skai¢iaus, atlieka kitas su darbo santykiais susijusias funkcijas teisés akty
nustatyta tvarka.

Suderinus su Gimnazijos taryba tvirtina Gimnazijos darbo tvarkos taisykles, kuriose
nustato mokiniy ir darbuotojy teises, pareigas, atsakomybe, bendruomenés nariy
elgesio ir etikos normas.

Koordinuoja mokiniy pasiekimy tyrimus, pasiekimy patikrinimus, brandos egzaminus
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka.
Koordinuoja gimnazijos veiklos ir valdymo iStekliy bukle, uztikrina jy optimaly
valdymg ir naudojima.

Koordinuoja gimnazijos jsivertinima ir iSorinj vertinima.

. Leidzia jsakymus, kontroliuoja jy vykdyma.

Sudaro teisés akty nustatytas komisijas, darbo grupes.

. Rupinasi mokytojy kvalifikacijos tobulinimu, organizuoja pedagogy metodine veikla,

atestacija Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka.
Sudaro sutartis gimnazijos vardu.

Organizuoja gimnazijos dokumenty saugojima ir valdyma.

Inicijuoja gimnazijos savivaldos institucijy sudarymg ir skatina jy veikla.

Ripinasi pagalbos mokiniui teikimu. Bendradarbiauja su mokiniy tévais (kitais
teisétais jy atstovais), Svietimo pagalbos, teritorinémis policijos, socialiniy paslaugy,
sveikatos jstaigomis, vaiky teisiy apsaugos ir kitomis institucijomis, dirban¢iomis
vaiko teisiy apsaugos srityje.

Atstovauja gimnazijai kitose institucijose, riipinasi tarpinstituciniais rysiais.

Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kitus Sakiy r. savivaldybés tarybos, Sakiy
r. savivaldybes administracijos direktoriaus ir skyriy vedéjy pavedimus pagal priskirta
kompetencija.

Skelbia viesa informacija apie gimnazijg visuomenei.

Vadovauja Mokytojy tarybai.



22.
23.
24,
25,
26.
27,
28.

29,

30.

Koordinuoja ugdymo plany vykdyma.

Koordinuoja gimnazijos projekting veiklg.

Koordinuoja statistiniy ataskaity rengimg.

Uztikrina darby saugos reikalavimy vykdyma, personalo instruktavimg ir mokyma.
Kuruoja ir inspektuoja gimnazijos buhalterijos veiklg.

Kuruoja valgyklos veikla, kontroliuoja mokiniy maitinimo tvarkos apraso vykdyma.
Riipinasi palankaus ugdymui ir darbui mikroklimato kiirimu, puoseléja demokratinius
gimnazijos bendruomenés santykius.

Kontroliuoja, kad gimnazijos aplinkoje nebiity vartojami alkoholiniai geérimai,
narkotinés ir psichotropinés medziagos, skatina sveika gyvensena, nusikaltimo
prevencija, palaiko rySius su Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Marijampolés apskrities vaiko teisiy
apsaugos skyriumi Sakiy r., su Sakiy rajono savivaldybés kovos su prekyba Zmonémis
koordinavimo  komisija, su Sakiy rajono savivaldybés tarpinstitucinio
bendradarbiavimo koordinatoriumi, teikian¢iu koordinuotg pagalba vaikui ir Seimai,
plétoja rySius su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), Gimnazijos vaiko geroves
komisija.

Atsako uz higienos normy reikalavimy vykdyma.

Alina Staniuliené - direktoriaus pavaduotoja ugdymui:
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Koordinuoja gimnazijos Ugdymo plano parengima, priZiiiri jo vykdyma.

Analizuoja ugdymio procesa (ugdymo plany, Bendruyjy programy vykdyma,
pedagoginio praktinio darbo bei jy rezultaty tyrimg, mokiniy Ziniy ir gebéjimy lygj)
pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programose mokant visy mokomuyjy dalyky
pamokose.

Sudaro 1-4g klasiy pamoky tvarkarastj.

Vykdo mokiniy mokymosi kriivio reguliavimo, kontroliniy darby skyrimo, mokiniy
pasiekimy vertinimo ir tévy informavimo stebéseng.

Konsultuoja 2g klasés mokinius renkantis ugdymo(si) srities dalykus pagal vidurinio
ugdymo programa, teikia pagalba sudarant individualius ugdymo planus.

Dirba su duomeny perdavimo sistema Keltas ir Svietimo valdymo informacine sistema
(SVIS).

Atsako uz brandos egzaminy organizavima.

Organizuoja Pagrindinio ugdymo pasiekimy (PUPP) ir Nacionaliniy mokiniy
pasiekimy (NMPP) patikrinimy, olimpiady, konkursy vykdyma.

Organizuoja mokiniy mokyma namuose, jy pasiekimy fiksavima e. dienyne.
Administruoja e. dienyno tvarkyma.

Kuruoja ir koordinuoja gimnazijos logopedo, specialiojo pedagogo, socialinio
pedagogo, psichologo darba.

Inicijuoja ir koordinuoja metoding veikla gimnazijoje.

Skatina mokytojus tobulinti kvalifikacijg, dalykiskai bendradarbiauti ir atestuotis.
Atsako uz mokomuyjy kabinety - edukaciniy erdviy prieZifirg ir turtinima.

Organizuoja gimnazijos veiklos vidaus jsivertinima.

Inicijuoja gimnazijos Mokiniy ir Mokytojy registro sudaryma.

Teikia duomenis pedagoginio personalo darbo laiko apskaitos Ziniara3¢iui.

Prizitri vieningy reikalavimy, Gimnazijos vidaus tvarkos taisykliy, Gimnazijos
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nuostaty vykdyma.

Teikia profesing pagalba uZsienio kalby, socialiniy, gamtos moksly ir pradinio ugdymo
mokytojams.

Vaduoja direktoriy jam nesant darbe.

Sonata Kuriené - direktoriaus pavaduotoja ugdymui:
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Teikia profesing pagalbg dorinio ugdymo, meny, technologijy, fizinio ugdymo,
neformalaus ugdymo, ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams, prizitiri
pagal kuravimo sritis kaip vykdomi gimnazijos veiklg reglamentuojantys dokumentai.
Organizuoja Bendrojo ugdymo plano, Bendryjy programy, ikimokyklinio ir
prie§mokyklinio ugdymo procesa bei vertina ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
mokytojy veiklos rezultatus, programy rengima ir kontroliuoja vykdyma.

Stebi ir analizuoja kaip kuruojamyjy dalyky, ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
mokiniy Zinios, gebéjimai, jgidziai atitinka valstybinius i3silavinimo standartus,
fiksuoja poky¢ius.

Skatina savo kuruojamy dalyky ir ikimokyklinio bei prieSmokyklinio ugdymo
mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiskai bendradarbiauti ir atestuotis. Inicijuoja ir
prizitiri ikimokyklinio ir prie$mokyklinio ugdymo metodinés grupés veikla.

Tvarko dokumenty apskaita. Rengia bendrus ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
dokumentus ir kontroliuoja jy vykdyma.

Sudaro 1-4g klasiy neformalaus ugdymo tvarkarastj.

Koordinuoja ir konsultuoja klasiy vadovy veikla.

Organizuoja tévy (ar vaiko globeéjy) $vietima.

Stebi mokiniy socialing veikla.

Uztikrina vieningy reikalavimy, Gimnazijos vidaus tvarkos taisykliy, Gimnazijos
nuostaty vykdyma neformalaus $vietimo metu. Riipinasi palankaus ugdymui ir darbui
mikroklimato kiirimu.

Kontroliuoja neformalaus ugdymo, ikimokyklinio ir prie$mokyklinio ugdymo grupiy
e.dienyno pildyma.

Analizuoja ir koordinuoja 1-4g klasiy mokiniy neformaliojo Svietimo poky¢ius,
organizuoja ugdymo procesa ikimokyklinése ir prieSmokyklingje grupése.

Atsako uz prevencinio darbo organizavimg gimnazijoje.

Koordinuoja ir KUP veikla.

Koordinuoja mokiniy savivaldos veikla.

Atsako uZz gimnazijos tradiciniy ir netradiciniy renginiy organizavima.

. Atsako uz veikly vie$inimg internetinéje svetainéje vgrybo.lt ir gimnazijos facebook

paskyroje.

Koordinuoja ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinés grupiy veiklg, formuoja tikslus
ir uzdavinius, parenka biidus ir priemones jiems jgyvendinti.

Stebi, analizuoja ikimokyklinio ugdymo ir prieSsmokyklinés grupiy veikla.
Organizuoja ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy materialinj apriipinima
atsako uz ugdymo priemoniy jsigijima ir apskaita.

Sudaro ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo darbuotojy darbo grafikus.



74. Rengia ikimokyklinio ir prieS$mokyklinio ugdymo statistines ataskaitas.

75. Kontroliuoja ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy maitinimo veikla.
76. Atsako uz higienos normy laikymasi.

77. Vaduoja direktoriy jam nesant darbe.

Kestutis Kazlauskas - direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams:

78. Organizuoja gimnazijos turto ir aplinkos lé$y administravima.

79. Atsako uz gimnazijos turto, tikio i$laidoms skirty asignavimy teiséta, ekonomiska,
veiksmingg ir rezultatyvy naudojima pagal paskirtj ir patvirtintas i$laidy sgmatas.

80. VieSyjy pirkimy taisykliy nustatyta tvarka dalyvauja organizuojant supaprastintus
pirkimus.

81. Atsako uz edukaciniy aplinky kiirima. Riipinasi mokymo materialinés bazés turtinimu,
iesko rémejy materialinei bazei stiprinti.

82. UZtikrina gimnazijos sanitarijos ir higienos reikalavimy, prieSgaisrinés ir darby
saugos taisykliy laikymasi, vykdo jy prieZitira.

83. Organizuoja ir atsako uZ priegaisrinés ir darby saugos instruktazus.

84. Organizuoja gimnazijos techninio personalo darba, uZtikrina, kad @ikio objektai biity
tinkamai prizi@irimi ir naudojami, gimnazijos uikis funkcionuoty normaliai,
nesukeldamas gimnazijos veiklos sutrikimy.

85. Sudaro darbo grafikus, pildo techninio personalo darbo laiko apskaitos Ziniarastj,
prizitiri jy veikla.

86. Atsako uz atsargy panaudojimg ir savalaikj jy nuraSyma.

87. Vykdo gimnazijos pastaty ir patalpy prieZiiirg pagal darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimus.

- 88. Atsakingas uZ ap3vietimo, apsildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkinguma. Kontroliuoja jy technine bikle, organizuoja remonto darbus.

89. Atsakingas uz VDI deklaracijos ir darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy
vykdyma.

90. Koordinuoja sudarant gimnazijos nekilnojamojo turto eilinio (einamojo) ir kapitalinio
remonto planus bei sagmatas.

91. Organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga.

92. Organizuoja gimnazijos apriipinima baldais, inventoriumi, agrotechnika,
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis. Kontroliuoja jy apsaugg ir savalaikj remonta.

93. Organizuoja Svaros ir tvarkos palaikyma gimnazijos patalpose ir teritorijoje.

94. Kontroliuoja gimnazijos turto, patalpy inventoriaus efektyvuma, racionaly
panaudojima ir tinkamg eksploatacija.

95. Vykdo energetiniy resursy taupy naudojima, apskaita.

96. Pagal paskirtas funkcijas ir vadybing kompetencija pildo statistines ataskaitas.

97. Atsako uz vidaus tvarkos taisykliy vykdyma.
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