LUKSIU VINCO GRYBO GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

) 5 ISAKYMAS 5
DEL LUKSIU VINCO GRYBO GIMNAZIJOS VADOVU VALDYMO SRICIU, FUNKCIJU
IR ATSAKOMYBIU TVIRTINIMO

2018-08-30 Nr. V-53-1
Luksiai
Tvirtinu LukSiy Vinco Grybo gimnazijos vadovy valdymo sritis, funcijas ir atsakomybe:
1. Nijolé Sapoliené - gimnazijos direktoré, lietuviy kalbos vyresnioji mokytoja:

1.1. inicijuoja ir koordinuoja gimnazijos strateginio plano rengima, telkia gimnazijos bendruomen¢ metinés
veiklos programos kiirimui bei jos jgyvendinimui;

1.2. aiskina gimnazijos bendruomenés nariams valstybing bei regioning Svietimo politika visuotiniy
gimnazijos bendruomenés susirinkimy, mokytojy tarybos posédziy, gimnazijos tarybos posédziy metu ar
gimnazijos bendruomenés nariams pageidaujant abipusiai suderintu laiku;

1.3. uztikrina gimnazijai keliamy tiksly ir uzdaviniy jgyvendinima, uZztikrina jy derme¢ su valstybine,
savivaldybés programomis;

1.4. inicijuoja ir koordinuoja gimnazijos Ugdymo plano parengimg, organizuoja savalaikj gimnazijos struktiiry
veiklos planavima, plany, programy tvarkarasciy pateikima, tvirtinima;

1.5. ripinasi palankaus ugdymui ir darbui mikroklimato kiirimu, puoseléja demokratinius gimnazijos
bendruomenés santykius;

1.6. teikia profesing pagalbg lietuviy, vokie¢iy kalbos, dalyky moduliy, vairavimo mokytojams;

1.7. uztikrina tinkamg ugdymo proceso vyksma, ugdymo turinio kaita, diegia naujoves, atlieka tyrimus,
jtakojancius gimnazijos veiklos efektyvuma;

1.8. skiria vadybines funkcijas pavaduotojams, sudaro galimybes jiems savarankiSkai dirbti, organizuoja
reguliary atsiskaitymg uz nuveikta darba;

1.9.inicijuoja gimnazijos nuostaty ir jy pataisy rengima, teikia gimnazijos tarybai aprobuoti ir nustatyta tvarka
tvirtina;

1.10. organizuoja gimnazijos darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy pareigybiy aprasy, metiniy uzduoCiy
rengima, organizuoja jy projekto svarstymg ir teikia gimnazijos tarybai, gimnazijos darbo tarybai aprobuoti,
jas tvirtina;

1.11. kartu su gimnazijos taryba nustato mokiniy ir darbuotojy skatinimo sistema;

1.12 kontroliuoja, kad gimnazijos aplinkoje nebtity vartojami alkoholiniai gérimai, narkotinés ir
psichotropinés medziagos, skatina sveika gyvenseng, nusikaltimo prevencija, palaiko rySius su Valstybés
vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
Marijampolés apskrities skyriumi Sakiy rajone, su Sakiy rajono savivaldybés kovos su prekyba zmonémis
koordinavimo komisija, su Sakiy rajono savivaldybés tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoriumi,
teikianciu koordinuotg pagalbg vaikui ir Seimai, plétoja rySius su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
gimnazijos vaiko gerovés komisija;

1.13. nuolat stebi, analizuoja, vertina gimnazijos veikla, ugdymo(si) rezultatus;

1.14. rupinasi mokytojy kvalifikacijos tobulinimu, sudaro salygas atestuotis;

1.15. rupinasi pagalbos mokiniams teikimu;

1.16. nustatyta tvarka inicijuoja ir organizuoja mokiniy pasiekimy vertinimo instrumenty diegima,
pagrindinio ugdymo pasiekimy patikra, brandos egzaminy vyksma, nustatyta tvarka teikia informacija
Nacionaliniam egzaminy centrui;

1.17. rupinasi gimnazijos intelektiniais, materialiniais ir finansiniais iStekliais, inicijuoja darby ir civilinés
saugos mokyma;

1.18. sudaro meting gimnazijos pajamy ir iSlaidy samatg, inicijuoja ir organizuoja gimnazijos metinés veiklos
ataskaitos rengimg ir teikia gimnazijos tarybai aprobuoti, teikia vieSg ataskaita gimnazijos bendruomenés
nariams;



1.19. kaip zemesnysis asignavimy valdytojas pilnai atsako uz teisingg vadovaujamos jstaigos paskirtg islaidy

samatos vykdyma. Inicijuoja gimnazijos materialiniy resursy taupymo programa.

1.20. rupinasi tarptautiniais gimnazijos rysiais;

1.21. atstovauja gimnazijai kitose institucijose: teismuose, jvairiuose posédziuose, pasitarimuose, derybose;

1.22. sudaro, keicia, nutraukia darbo sutartis su gimnazijos darbuotojais; darbuotojus priima, atleidzia, skiria

drausmines nuobaudas;

1.23. skiria pavaduotojus;

1.24. inicijuoja darbuotojy tarifikacijos ir atostogy grafiky parengima, juos tvirtina;

1.25. imasi priemoniy, kad laiku biity suteikta pagalba mokiniui, kurio atzvilgiu buvo taikytas smurtas,

prievarta, seksualinio ar kitokio pobuidzio i§naudojimas, ir apie tai informuoja suinteresuotas institucijas;

1.26. kontroliuoja mokiniy maitinimo tvarkos apraso vykdyma;

1.27. atsako uz higienos normy reikalavimy vykdyma;

1.28. atsako uz Vairavimo mokyklos veikla.

1.29. stebi, analizuoja ir atsako uz Gelgaudiskio vidurinio ugdymo skyriaus veikla.

2. Alina Staniuliené - direktoriaus pavaduotoja ugdymui, rusy kalbos vyresnioji mokytoja:

2.1. teikia profesing pagalbg angly kalbos, matematikos, ekonomikos, informatikos, istorijos, pilietiSkumo
pagrindy, pradiniy klasiy, fizikos, chemijos, biologijos, Zmogaus ir gamtos, geografijos, Zmogaus saugos,
pasirenkamyjy dalyky, dalyky moduliy mokytojams

2.2. koordinuoja gimnazijos Ugdymo plano parengima, organizuoja ugdymo plano, bendryjy programy 1-4g
klasése ir kity gimnazijos ir mokytojy veikla reglamentuojanc¢iy dokumenty vykdyma;

2.3.sudaro 1-4g klasiy pamoky tvarkarastj;

2.4. atsako uz mokiniy mokymosi krivio sureguliavima, konsultuoja 2g klasés mokinius rinktis ugdymosi
srities dalykus pagal vidurinio ugdymo programa;

2.5. dirba su duomeny perdavimo sistema Keltas;

2.6. atsako uz brandos egzaminy organizavima;

2.7. organizuoja pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinima;

2.8. organizuoja mokiniy pasiekimy vertinimo instrumenty diegima;

2.9. organizuoja olimpiady ir konkursy vykdyma;

2.10.stebi ir analizuoja, kaip kuruojamy mokomyjy dalyky mokiniy zinios, gebéjimai ir jgidziai atitinka

valstybinius i$silavinimo standartus, fiksuoja poky¢ius;

2.11. stebi ugdymo procesg ir vertina savo kuruojamy dalyky mokytojy praktinio darbo rezultatus;

2.12. organizuoja mokiniy mokymg namuose, pasiekimy fiksavima e.dienyne;

2.13. kontroliuoja 1-4g klasiy e- dienyno tvarkyma;

2.14. kuruoja ir koordinuoja gimnazijos logopedo, spec.pedagogo, socialinio pedagogo, psichologo darbg

2.15. inicijuoja ir koordinuoja metodine veiklg gimnazijoje;

2.16. skatina mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiskai bendradarbiauti ir atestuotis;

2.17. atsako uz mokymo kabinety priezitira, vadovéliy, mokymo priemoniy paskirstyma, apskaita;

2.18. organizuoja gimnazijos veiklos vidaus jsivertinima;

2.19. inicijuoja ir kontroliuoja gimnazijos MRB (mokiniy duomeny bazés) sudaryma, kaupima;

2.20. inicijuoja ir kontroliuoja gimnazijos pedagogy duomeny bazés sudaryma, kaupima;

2.21. informuoja tévus, taiko poveikio priemones;

2.22. rengia statistines ataskaitas.

2.23. prizitiri pedagoginio personalo darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

2.24. kontroliuoja vieningy reikalavimy, gimnazijos vidaus tvarkos taisykliy, gimnazijos nuostaty vykdyma;

2.25. tvarko ekskursijy apskaita.

3. Sonata Kuriené — direktoriaus pavaduotoja ugdymui, rusy kalbos vyresnioji mokytoja :

3.1. teikia profesing pagalba dorinio ugdymo, rusy kalbos, meny, technologijy, kiino kultiros, neformalaus

dokumentai;

3.2. organizuoja bendrojo ugdymo plano, bendryjy programy vykdyma;

3.3. stebi ir analizuoja, kaip kuruojamyjy dalyky mokiniy Zinios, gebéjimai, jgudziai atitinka valstybinius
i$silavinimo standartus, fiksuoja pokycius;

3.4. skatina savo kuruojamy dalyky mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiSkai bendradarbiauti ir atestuotis;

3.5. tvarko dokumenty apskaita;

3.6. sudaro 1-4g klasiy neformalaus ugdymo tvarkarastj;

3.7. koordinuoja ir konsultuoja klasiy vadovy veikla;

3.8. organizuoja tévy (ar vaiko globéjy) Svietima,

vt —



3.10. stebi mokiniy socialing veikla;

3.11. uztikrina vieningy reikalavimy, gimnazijos vidaus tvarkos taisykliy, gimnazijos nuostaty
vykdyma neformalaus $vietimo metu;

3.12. kontroliuoja neformalaus ugdymo e.dienyno pildyma;

3.13. analizuoja ir koordinuoja 1-4g klasiy mokiniy neformaliojo §vietimo pokyc¢ius;

3.14. atsako uz prevencinio darbo organizavimg gimnazijoje;

3.15. koordinuoja ir KUP veiklag;

3.16. prizitri gimnazijos tvarka ir estetinj vaizda;

3.17. koordinuoja mokiniy savivaldos darba;

3.18. atsako uz gimnazijos tradiciniy ir netradiciniy renginiy organizavima;

3.19. atsako uz veikly vie$inimg internetinéje svetainéje varybo.lt ir gimnazijos facebook paskyroje.

4. Irena Korsakiené - direktoriaus pavaduotoja ugdymui :

4.1 koordinuoja ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,AZzuoliukas® veiklg, formuoja jos tikslus ir

uzdavinius, parenka biidus ir priemones jiems jgyvendinti;

4.2. stebi, analizuoja skyriaus veikla;

4.3. organizuoja ikimokyklinio ugdymo programos rengimg ir kontroliuoja jos bei bendrosios

prieSmokyklinio ugdymo programos vykdyma;

4.4. organizuoja ugdymo procesa ikimokyklinése ir priesmokyklinéje grupése;

4.5 .stebi ugdymo procesg ir vertina ikimokyklinio ugdymo auklétojy ir prieSmokyklinio ugdymo

pedagogiy darbo rezultatus;

4.6. teikia profesing pagalbg ikimokyklinio ugdymo auklétojoms ir priesmokyklinio ugdymo

pedagogéms;

4.7. skatina mokytojas tobulinti kvalifikacija, dalykiSkai bendradarbiauti ir atestuotis;

4.8. inicijuoja ir priziiiri metoding skyriaus veikla;

4.9. riipinasi palankaus ugdymui ir darbui mikroklimato kiirimu;

4.10. rengia vidaus darbo tvarkos taisykles ir kontroliuoja jy laikymasi;

4.11. rengia kitus skyriaus dokumentus ir kontroliuoja jy vykdyma;

4.12. organizuoja skyriaus materialinj apripinimg atsako uz ugdymo priemoniy jsigijima ir apskaita;

4.13. organizuoja tévy (ar vaiko globéjy) Svietima;

4.14. kontroliuoja grupiy dienyny tvarkyma;

4.15. sudaro darbuotojy darbo grafikus;

4.16. rengia statistines ataskaitas;

4.17. sudaro perspektyvinius valgiaraséius ir valgiaras¢ius — reikalavimus;

4.18. kontroliuoja maitinimo veikla;

4.19. atsako uz higienos normy laikymasi.

5. Kestutis Kazlauskas — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams:

5.1.atsako uz gimnazijos techninio, ekonominio ir socialinio vystymosi perspektyva;

5.2. atsako uz tikiniy sutar¢iy sudarymo ir vykdymo tvarka;

5.3. gimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus prieziiirg;

5.4. medziagy sandéliavimo ir saugojimo reikalavimus;

5.5. samaty sudaryma ir jgyvendinima;

5.6. darbo organizavimo tvarka;

5.7. darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy vykdyma;

5.8. gimnazijos inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieZzitirg;

5.9. mokymo patalpy apsvietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

5.10. gimnazijos apriipinima materialiais resursais;

5.11. gimnazijos higienine biikle ir gaisrine saugg;

5.12. higienos normas ir taisykles;

5.13. saugaus darbo taisykles;

5.14. darbo taisykles reglamentuojanciy jstatymy laikymasi;

5.15.prekiy ir paslaugy rinkos kainas, vieSuosius pirkimus, apskaitos vykdyma;

5.16.darbuotojy sveikatos patikra;

5.17.vidaus tvarkos taisykliy vykdyma.

Gimnazijos direktoré Nijolé Sapoliené
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